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УТВЕРЖДЕН: 

постановлением 

администрации 

Александрово-Заводского 

муниципального округа 

от  20 декабря  2023 года 773 
 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных 

участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в 

муниципальной собственности,  и земель государственная собственность 

на которые не разграничена для осуществления  деятельности 

фермерского хозяйства» на территории Александрово-Заводского 

муниципального округа    

 

1. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель 

сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной 

собственности,  и земель государственная собственность на которые не 

разграничена для осуществления  деятельности фермерского хозяйства» на 

территории Александрово-Заводского муниципального округа   (далее - 

Административный регламент) разработан в целях оптимизации и 

регламентации процессов по предоставлению муниципальной услуги по 

приобретению гражданами земельных участков из земель 

сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной 

собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его 

деятельности, (далее - муниципальная услуга), в том числе регламентации 

сроков и последовательности выполнения ее административных процедур и 

повышения эффективности взаимодействия потенциальных участников 

земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 

услуги администрации Александрово-Заводского муниципального округа 

(далее - Исполнитель). 

Круг заявителей 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, 

заинтересованным в предоставлении им земельных участков из земель 

сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной 

собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его 

деятельности, (далее - заявитель). 

1.3. От имени физического лица заявление о предоставлении 

муниципальной услуги (далее - заявление, а также - запрос о предоставлении 

муниципальной услуги) может быть подано: 
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- законным представителем (родителями, усыновителями, опекунами, 

попечителями); 

- опекуном недееспособного гражданина; 

- представителем, действующим в силу полномочий, основанных на 

нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном 

договоре. 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Александрово-Заводского муниципального округа (далее - Уполномоченный 

орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального 

центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 

факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 

информации: в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа Администрации 

Александрово-Заводского муниципального округа (https://alzav.75.ru)  

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа 

(структурных подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 

предоставлении муниципальной услуги. 

https://www.gosuslugi.ru/
https://alzav.75.ru/
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Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 

быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 

предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 

превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 

в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, 

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

предусмотренные Положением о федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
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установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления услуги, и в 

многофункциональном центре размещается следующая справочная 

информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 

по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 

установленных Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 

Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 

посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного 

назначения, находящихся в муниципальной собственности,  и земель 

государственная собственность на которые не разграничена для 

осуществления  деятельности фермерского хозяйства на территории 

Александрово-Заводского муниципального округа    

2.2Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Александрово-Заводского муниципального округа  (далее-Администрация). 

2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Исполнитель 

взаимодействует с: 
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- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии России по Забайкальскому краю; 

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии» по Забайкальскому краю. 

Взаимодействие заключается в направлении дополнительных запросов по 

представлению документов и материалов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 - Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного 

назначения, находящегося в муниципальной собственности, для 

осуществления деятельности фермерского хозяйства.  

- отказ в предоставлении земельного участка из земель 

сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной 

собственности, для осуществления деятельности фермерского хозяйства. 

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней. 

    В срок предоставления муниципальной услуги не включается время 

проведения в отношении земельного участка кадастровых работ и его 

государственного кадастрового учета.  

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с: 

- Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным 

голосованием 12 декабря 1993 года) (с учетом поправок, внесенных Законами 

Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации 

от 30 декабря 2008 года 2008 № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ) 

(«Российская газета», № 7, 21 января 2009 года); 

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание 

законодательства РФ», 5 декабря 1994 года, № 32, ст.3301; «Собрание 

законодательства РФ», 29 января 1996 года, № 5, ст.410); 

- Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства 

РФ», 29 октября 2001 года, № 44, ст.4147); 

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» («Российская газета», 8 апреля 2011 года, № 75); 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская 

газета», 30 июля 2010 года, № 168) (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления» («Российская газета», 13 февраля 2009 года, № 

25); 

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном 

кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30 июля 2007 

года, № 31, ст. 4017); 

/content/act/15d4560c-d530-4955-bf7e-f734337ae80b.html
/content/act/15d4560c-d530-4955-bf7e-f734337ae80b.html
/content/act/63d77a7c-196b-40ad-bfe9-c9edf20a9c93.html
/content/act/9cf2f1c3-393d-4051-a52d-9923b0e51c0c.html
/content/act/03cf0fb8-17d5-46f6-a5ec-d1642676534b.html
/content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
/content/act/bedb8d87-fb71-47d6-a08b-7000caa8861a.html
/content/act/17efdf25-592a-4662-871d-9782b1a135cf.html
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- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165); 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» («Российская 

газета», 29 июля 2006 года, № 165); 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская 

газета», 5 мая 2006 года, № 95); 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(«Собрание законодательства РФ», 6 октября 2003 года, № 40, ст.3822); 

- Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском 

(фермерском) хозяйстве» («Собрание законодательства РФ», 16 июня 2003 

года, № 24, ст. 2249); 

- Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель 

сельскохозяйственного значения» («Российская газета», 27 июля 2002 года, 

№ 137); 

- Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации 

государственного и муниципального имущества» («Российская газета», 26 

января 2002 года, № 16); 

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание 

законодательства РФ», 29 октября 2001 года, № 44, ст.4148); 

- Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве» 

(«Российская газета», 23 июня 2001 года, № 118-119); 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание 

законодательства РФ», 28 июля 1997 года, № 30, ст.3594); 

- Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об 

обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы 

граждан» («Российская газета», 12 мая 1993 года, № 89); 

- Федеральным законом "О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации" от 24.11.1995 N 181-ФЗ 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 

года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг» («Российская газета», 31 августа 2012 года, № 200); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 

года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг» («Российская газета», 2 июля 2012 года, № 148); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 

года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, 

/content/act/0a02e7ab-81dc-427b-9bb7-abfb1e14bdf3.html
/content/act/169ffaaf-0b96-47c8-9369-38141360223e.html
/content/act/4f48675c-2dc2-4b7b-8f43-c7d17ab9072f.html
/content/act/96e20c02-1b12-465a-b64c-24aa92270007.html
/content/act/25647927-10c4-4580-93dd-1ab568a81f9b.html
/content/act/409214b0-8b92-4806-8560-302bfe665a3d.html
/content/act/6ede0023-a5d1-4b11-8881-70505f2fb9c9.html
/content/act/819e429d-7874-4193-afbd-e683538d976c.html
/content/act/9cf2f1c3-393d-4051-a52d-9923b0e51c0c.html
/content/act/3d63c221-aa3c-4e8c-9da1-06361ba9fe94.html
/content/act/fab97fee-1bf1-4535-b011-2658fbcaf500.html
/content/act/da397df8-f89f-45b0-8af6-83a5d57fa34c.html
/content/act/18fa49ed-eae5-4a91-a0f9-81eb6912d9d3.html
/content/act/18fa49ed-eae5-4a91-a0f9-81eb6912d9d3.html
/content/act/4b713a73-14de-4295-929d-9283dcc04e68.html
/content/act/4b713a73-14de-4295-929d-9283dcc04e68.html
/content/act/c03e49b7-ea98-4cb9-b8a3-ac0e6f57472c.html
/content/act/c03e49b7-ea98-4cb9-b8a3-ac0e6f57472c.html
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обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг (осуществление функций)» («Собрание 

законодательства РФ», 31 октября 2011 года, № 44, ст.6274); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 

года № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления» («Российская газета», 28 октября 2011 года, № 243); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года 

№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 

документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание 

законодательства РФ», 18 июля 2011 года, № 29, ст.4479); 

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, 

необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская 

газета», 5 октября 2011 года, № 222); 

- Законом Забайкальского края от 1 апреля 2009 года № 152-ЗЗК «О 

регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края» 

(«Забайкальский рабочий», 6 апреля 2009 года, № 62); 

- Уставом муниципального района «Ононский район»; 

- иными нормативно правовыми актами. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения,  в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 

следующие документы: 

2.7.1. заявление, в письменной форме или форме электронного документа, 

оформленное по образцу согласно приложению 2 к Административному 

регламенту и содержащее следующую информацию: 

- наименование органа, в который направляется заявление; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; 

- почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть 

направлен ответ или уведомление о переадресации заявления; 

- цель использования земельных участков (создание, осуществление 

деятельности фермерского хозяйства, его расширение); 

- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в 

собственность или аренду); 

- условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или 

бесплатно); 

- срок аренды земельных участков; 

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов 

фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства); 

- предполагаемое местоположение земельных участков; 

- личную подпись и дату; 

/content/act/550da8ed-5324-4281-94b8-328500646753.html
/content/act/550da8ed-5324-4281-94b8-328500646753.html
/content/act/67297e9a-8e9f-49bb-afa2-4b258b1d36da.html
/content/act/67297e9a-8e9f-49bb-afa2-4b258b1d36da.html
/content/act/fac42045-ffea-4f3b-9302-df02c28bdf4d.html
/content/act/bfa418a0-a90a-451f-8668-c5077540e96a.html
/content/act/59b18f7c-3752-4ece-a04c-aecf2b52b628.html
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2.7.2. копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

либо личность его представителя; 

2.7.3. копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя 

(заявителей); 

2.7.4. соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства (если 

оно создано несколькими лицами); 

2.7.5. копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право 

приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в 

собственность или в аренду на условиях, установленных земельным 

законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, 

указанных в подпунктах 2.7.4, 2.10 Административного регламента. 

2.8. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной 

техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного 

или синего цвета. 

Форму заявления можно получить непосредственно у Исполнителя, а также 

на официальном сайте Исполнителя и Портале государственных и 

муниципальных услуг. 

2.9. Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий 

документов Исполнителю: 

- в письменном виде по почте; 

- в форме электронного документа электронной почтой (при наличии 

электронной подписи) или через Портал государственных и муниципальных 

услуг; 

- лично либо через своих представителей. 

Представлению в равной мере могут подлежать следующие копии 

документов: 

- нотариально заверенные копии документов; 

- копии документов, верность которых засвидетельствована подписью 

руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью 

предприятия, учреждения и организации, выдавших копию в порядке, 

установленном Указом Президиума Верховного Совета СССР от 4 августа 

1983 года № 9779-Х «О порядке выдачи и свидетельствования 

предприятиями, учреждениями и организациями копий документов, 

касающихся прав граждан»; 

- незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа, при 

этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим 

документы. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,  

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

/content/act/6ed953ff-7d0c-46bf-bdd9-dfdc26c8b73a.html
/content/act/6ed953ff-7d0c-46bf-bdd9-dfdc26c8b73a.html
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представить, а также способы их получения заявителями,  в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

2.10. Для принятия решения о предоставлении земельных участков из земель 

сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной 

собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его 

деятельности, Исполнителем от государственных органов власти 

запрашивается кадастровый паспорт земельного участка. 

2.11. Документ, указанный в подпункте 2.10 Административного регламента, 

может быть представлен заявителем самостоятельно. 

Указание на запрет требовать от заявителя избыточных документов и 

информации или осуществления избыточных действий 

2.12. Исполнитель не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе об оплате 

государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Забайкальского края, муниципальными правовыми актами Александрово-

Заводского муниципального округа  за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-

ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию Исполнителю по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.13. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрено. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
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2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- земельный участок не относится к землям муниципальной собственности, а 

также землям, государственная собственность на которые не разграничена; 

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо; 

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте; 

- земельный участок зарезервирован для государственных или 

муниципальных нужд; 

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих 

оборот земельного участка; 

- на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, 

строения, сооружения, не являющиеся собственностью заявителя; 

- земельный участок обременен правами третьих лиц; 

- заявление не содержит информацию, предусмотренную подпунктом 2.7.1 

Административного регламента; 

- представление неполного комплекта документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.7 Административного регламента, а также представление 

документов, не соответствующих установленным требованиям; 

-наличие случаев, предусмотренных статьей 11 Федерального закона от 2 мая 

2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». 

2.16. При поступлении запроса заявителя в случаях, когда предоставление 

муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации, законодательством Забайкальского края, при наличии оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется 

соответствующее уведомление. 

Срок направления уведомления не может превышать 30 календарных дней с 

момента запроса заявителя. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,  участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрен. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.19. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов 

Исполнителю и получении результата предоставления муниципальной 

услуги не может превышать 15 минут. 

/content/act/4f48675c-2dc2-4b7b-8f43-c7d17ab9072f.html
/content/act/4f48675c-2dc2-4b7b-8f43-c7d17ab9072f.html


 12 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.20. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит 

обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня поступления 

документов Исполнителю в книге учета входящей корреспонденции в 

порядке делопроизводства. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

2.21. Здание, в котором расположен Исполнитель, должно быть оборудовано 

отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц. 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

Входы в помещения Исполнителя оборудуются пандусами, расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 

инвалидов, включая инвалидов-колясочников. 

Центральный вход в здание Исполнителя должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 

наименовании, местонахождении, режиме работы Исполнителя, а также о 

телефонных номерах справочной службы (последнее - при наличии). 

2.22. Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются 

соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 

стенде или информационном терминале в помещении Исполнителя для 

ожидания и приема заинтересованных лиц (устанавливаются в удобном для 

заинтересованных лиц месте), а также на официальном сайте Исполнителя и 

Портале государственных и муниципальных услуг. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 

заинтересованными лицами. 

2.23. Должностные лица, осуществляющие предоставление муниципальной 

услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 

карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 

при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного 

содержания. 
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2.24. Рабочие места должностных лиц оборудуются компьютерами и 

оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 

справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном 

объеме. 

2.25. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы должностных лиц, в 

том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, 

гардероб). 

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов 

муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными 

секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами 

(стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими 

принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов 

заинтересованными лицами. 

2.26. В помещениях для должностных лиц, осуществляющих предоставление 

муниципальной услуги, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц 

необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств 

пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации. 

2.27. организуются парковочные места для автотранспорта. На всех 

парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и 

производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых 

расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры 

и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест 

(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III 

группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом 

Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных 

средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и 

информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в 

федеральный реестр инвалидов. Доступ заинтересованных лиц к 

парковочным местам является бесплатным. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.28. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является 

возможность: 

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_345319/0000000000000000000000000000000000000000/#dst100005
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- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий; 

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги; 

- обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой 

(претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия 

(бездействие) должностных лиц. 

2.29. Основные требования к качеству предоставления муниципальной 

услуги: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги; 

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения 

его обращения; 

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги. 

2.30. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб 

(претензий) на действия (бездействие) должностных лиц. 

2.31. При предоставлении муниципальной услуги: 

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме 

непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, 

осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не 

требуется; 

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с 

должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной 

услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения 

муниципальной услуги документов. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.32. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги: 

- обеспечение возможности получения заявителями информации о 

предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Исполнителя 

и Портале государственных и муниципальных услуг; 

- обеспечение возможности заполнения и подачи заявителями запроса и иных 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в 

электронной форме; 

- обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием 

официального сайта Исполнителя и Портала государственных и 

муниципальных услуг мониторинг хода предоставления муниципальной 

услуги. 

2.33. Взаимодействие Исполнителя с государственными органами, органами 

местного самоуправления и (или) подведомственными государственным 

органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими 
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в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, 

предоставляющими услуги, через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг без участия 

заявителя осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами 

и соглашениями о взаимодействии. 

2.34. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 

осуществляется путем использования средств электронной связи. 

Формы и виды обращения заявителя: 

 

 

III. Административные процедуры 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, 

предоставленными заявителем, запрос необходимых сведений по каналам 

межведомственного взаимодействия; 

3) подача объявления в средства массовой информации  о приеме 

заявлений о предоставлении земельного участка из земель 

сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и 

осуществления его деятельности; 

4)  подготовка проекта постановления  о предоставлении земельного 

участка, его согласование и подписание главой Александрово-Заводского 

муниципального округа  

5) подготовка проектов договоров аренды земельных участков.    

6) выдача документов или мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 Последовательность административных действий (процедур) по 

предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, 

представленной в приложении № 2 к настоящему административному 

регламенту. 

3.2. Описание административных процедур. 

1. Основанием для начала действия: «прием и регистрация заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» 

является подача заявления о предоставлении земельного участка для 

создания крестьянского (фермерского) хозяйства с приложением 

необходимых документов. Заявление подается на имя главы Александрово-

Заводского муниципального округа  с указанием предполагаемых целей 

использования муниципального имущества.  Заявление с приложением 

необходимых документов может быть подано в письменном виде 

посредством личного обращения в Комитет или по почте, а также может 
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быть подано посредством использования единого портала государственных и 

муниципальных услуг. При подаче заявления законным представителем к 

заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность. 

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов 

при личном обращении специалист Комитета, знакомится с представленным 

заявлением. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 

минут. 

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов 

посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей 

корреспонденции после получения конверта на почте, вскрывает его и 

осуществляет регистрацию с приложенными документами.  

В электронной форме получатель услуги может направит обращение о 

предоставлении услуги с использованием возможностей электронной 

приемной официального сайта Администрации Александрово-Заводского 

муниципального округа в сети Интернет https://alzav.75.ru , либо по 

электронному адресу – admalzav@yandex.ru, а также с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru. 

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, 

установленном настоящим Регламентом.  

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется 

специалистом организационного отдела Администрации муниципального 

образования Алапаевское, ответственным за прием входящей 

корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением 

регистрационного номера. 

Максимальный срок выполнения данного действия не должен 

превышать 3 дня. 

Результатом административного действия «прием и регистрация 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги», является зарегистрированное заявление. 

Дата регистрации заявления с прилагаемыми документами к нему в 

журнале входящей корреспонденции является датой начала срока 

предоставления муниципальной услуги. 

2. Основанием для начала действия: «Рассмотрение заявления с 

прилагаемыми документами, предоставленными заявителем, запрос 

необходимых сведений по каналам межведомственного взаимодействия» 

является направление специалистом, ответственным за прием входящей 

корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми 

документами на рассмотрение главе Александрово-Заводского 

муниципального округа.   Глава рассматривает данное заявление с 

прилагаемыми к нему документами, после чего с визой передает заявление 

специалисту по управлению и распоряжению земельными ресурсами 

Александрово-Заводского муниципального округа  в обязанности которых в 

https://alzav.75.ru/
http://gosuslugi.ru/
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соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение 

соответствующих функций. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 

рабочих дня. 

Специалист рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие 

всех необходимых и обязательных документов, проверяет представленные 

документы на соответствие их предусмотренным пунктом 2.6. настоящего 

Регламента требованиям. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 

рабочих дня. 

Специалист выполняет межведомственный запрос необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги. Специалист 

направляет запрос в Федеральную налоговую службу России и Федеральную 

службу государственной регистрации, кадастра и картографии, по каналам 

Межведомства о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ и ЕГРИП. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 

рабочих дня. 

Результатом административной процедуры: «рассмотрение заявления с 

прилагаемыми документами, предоставленными заявителем, запрос 

необходимых сведений по каналам межведомственного взаимодействия» 

является соответствие, либо не соответствие документов требованиям 

настоящего регламента. 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на 

рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист 

Комитета должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные 

данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в 

течение 3 рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, 

специалист Комитета готовит мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 Максимальное время, затраченное на административное действие не 

должно превышать 14 дней. 

3. Основанием для начала действия: «подача объявления в средства 

массовой информации  о приеме заявлений» является соответствие 

документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

направляет письмо о публикации объявления об имеющемся свободном 

участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении 

земельного участка в газету «Заря» и начинает прием заявлений о 

предоставлении земельного участка в аренду. 

При необходимости изготовления кадастрового паспорта заявитель 

обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка 

работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, 

содержащих необходимые для осуществления государственного 

кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с 
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заявлением и пакетом необходимых документов для осуществления 

государственного кадастрового учета земельного участка в территориальный 

орган, осуществляющий государственный кадастровый учет. 

После получения из территориального органа, осуществляющего 

государственный кадастровый учет, кадастрового паспорта земельного 

участка заявитель обращается в администрацию. 

Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от 

срока предоставления заявителю территориальным органом, 

осуществляющим государственный кадастровый учет, кадастрового паспорта 

земельного участка. Для последующего оформления документов выжидается 

месячный срок с момента опубликования объявления о предстоящем 

предоставлении земельного участка в средствах массовой информации. 

Результатом административного действия является опубликованное в 

газете «Заря» объявления об имеющемся свободном участке для 

предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного 

участка. 

4. Основанием для начала действия: «подготовка проекта 

постановления  о предоставлении земельного участка его согласование и 

подписание главой Александрово-Заводского муниципального округа 

является соответствие документов всем требованиям административного 

регламента, наличие кадастрового паспорта. 

 Специалист готовит проект постановления Администрации о 

предоставлении земельного участка в аренду,  в течение четырнадцати дней 

со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного 

участка в рамках межведомственного взаимодействия и передает его в 

порядке делопроизводства. 

Результатом административного действия «подготовка проекта 

постановления  о предоставлении земельного участка его согласование и 

подписание главой Александрово-Заводского муниципального округа 

является утвержденное постановление Администрации Александрово-

Заводского муниципального округа. 

 5. Основанием для начала действия «подготовка проектов договоров 

купли-продажи, аренды земельных участков» является постановление о 

предоставлении земельного участка в аренду. 

Специалист  в течение семи дней со дня принятия постановления о 

предоставлении земельного участка заключает договор аренды земельного 

участка с заявителем. 

6. Основанием для начала административного действия «Выдача 

документов или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги», является постановление Администрации, подписанное главой 

Александрово-Заводского муниципального округа. 

Результат предоставления муниципальной услуги (договор аренды) 

выдается лично заявителю или его законному представителю либо 

направляется почтой по адресу, указанному в заявлении. 
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При получении документов лично заявитель либо его законный 

представитель расписывается в Журнале регистрации выданных   

(приложение №3). 

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не 

должно превышать 30 дней с момента регистрации заявления. 

Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги 

заявителю: 

В случаях, установленных п. 2.7.1. настоящего регламента, специалист 

Администрации подготавливает письменный мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги должен содержать основания отказа с указанием  возможностей их 

устранения и может быть обжалован заявителем в судебном порядке. 

Результатом административного действия «Выдача документов или 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги», является 

заключенный договор купли-продажи, договор аренды, или мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля за исполнением Административного 

регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами при предоставлении 

муниципальной услуги, и принятием решений ответственными 

должностными лицами осуществляется непрерывно руководителем 

администрации Александрово-Заводского муниципального округа, его 

заместителем, курирующим соответствующее направление деятельности, 

руководителем Исполнителя. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

руководителем администрации Александрово-Заводского муниципального 

округа. 

        Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Исполнителем 

муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, порядка и 

сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, 
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содержащих жалобы (претензии) на действия (бездействие) должностных 

лиц. 

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав 

заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты 

проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 

выполнения Исполнителем положений Административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с 

планом работы администрации Александрово-Заводский муниципального 

округа на текущий год; внеплановые проверки проводятся при выявлении 

нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному 

обращению заявителя. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов 

администрации  Александрово-Заводский муниципального округа.. 

4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 

руководителем администрации  Александрово-Заводский муниципального 

округа. 

4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются отраслевым 

(функциональным) органом и иным структурным подразделением 

администрации  Александрово-Заводский муниципального округа 

ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 

граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании 

соответствующих нормативных правовых актов (далее – уполномоченный 

орган), в ходе проведения которых запрашиваются в соответствующих 

структурных подразделениях Исполнителя необходимые документы, и по 

результатам проверок составляются акты с указанием выявленных 

нарушений. 

4.8. Исполнитель в течение трех рабочих дней с момента поступления 

соответствующего запроса о проведении проверки направляет в 

уполномоченный орган затребованные документы и копии документов, 

выданных по результатам предоставления муниципальной услуги. 

4.9. По окончании проверки представленные документы 

уполномоченный орган в течение 30 дней возвращает Исполнителю. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) Исполнителя, а также 

его должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ заявитель вправе обжаловать решение и (или) действие (бездействие) 

Исполнителя, а также специалистов Исполнителя, ответственных за 
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осуществление административных процедур, связанных с предоставлением 

муниципальной услуги. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных 

Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского 

края, муниципальными правовыми актами Александрово-Заводского  

муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами 

администрации  Александрово-Заводского муниципального округа для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными 

правовыми актами администрации Александрово-Заводский муниципального 

округа. 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, 

муниципальными правовыми актами администрации Александрово-

Заводского муниципального округа. 

отказ Исполнителя, его должностного лица в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. 

 

Органы местного самоуправления и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым 

может быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба может быть направлена следующим органам и 

должностным лицам: 

руководителю Исполнителя; 
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заместителю руководителя администрации Александрово-Заводского 

муниципального округа, курирующему соответствующее направление 

деятельности; 

руководителю администрации Александрово-Заводского 

муниципального округа. 

5.4. Рассмотрение жалобы не может быть поручено лицу, чьи решения 

и (или) действия (бездействие) обжалуются. 

Жалоба на решения, принятые руководителем Исполнителя подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 

рассматриваются непосредственно руководителем Исполнителя. 

5.5. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, 

обязано: 

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 

жалобы, при желании заявителя – с участием заявителя или его 

представителя; 

по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на 

восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 

заявителя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе 

вопросов. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.6. Жалоба (претензия) подается в письменной форме на бумажном 

носителе либо в электронном виде в форме электронного документа 

Исполнителю. 

5.7. Жалоба может быть направлена: 

по почте в адрес руководителя Исполнителя по адресу: 674640, 

Забайкальский край,  с. Александровский Завод, ул. Комсомольская, 6; 

в адрес заместителя руководителя администрации  Александрово-

Заводский муниципального округа, курирующего соответствующее 

направление деятельности, по адресу: 674640, Забайкальский край, с. 

Александровский Завод, ул. Комсомольская, 6; 

в адрес руководителя администрации Александрово-Заводский 

муниципального округа,  по адресу674640, Забайкальский край, с. 

Александровский Завод, ул. Комсомольская, 6. 

с использованием официального сайта муниципального образования, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  

а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.8. Жалоба должна содержать: 

наименование Исполнителя, фамилию, имя, отчество (последнее – при 

наличии) его должностного лица, либо муниципального служащего, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
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сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Исполнителя, его должностного лица, либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Исполнителя, его должностного лица, либо 

муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Сроки рассмотрения жалобы 

5.9. Жалоба, поступившая Исполнителю, подлежит регистрации не 

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

5.10. Жалоба, поступившая Исполнителю, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Исполнителя в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации 

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 

отсутствуют. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является 

принятие необходимых мер и (или) применение установленных 

действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, 

ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и 

направление письменного ответа заявителю. 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Исполнитель принимает 

одно из следующих решений: 

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных Исполнителем опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами 
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администрации  Александрово-Заводского  муниципального округа, а также 

в иных формах; 

отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.15. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее 

рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия 

решения, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации. 

5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями законодательства в отношении того же заявителя и по тому же 

предмету жалобы. 

5.17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить 

жалобу без ответа в следующих случаях: 

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 

семьи; 

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе. 

 

Порядок информирования заявителя о 

результатах рассмотрения жалобы 

 

5.18. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в подпункте 5.14 Административного регламента, заявителю в 

письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

5.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу 

(Исполнителя), должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 

обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 
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в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

государственной услуги; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом 

Исполнителя. 

5.21. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения 

жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем 

принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы 

должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы 

органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.22. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в 

ходе рассмотрения жалобы, или непринятия по ней решения, то заявитель 

вправе обратиться с жалобой лицам, указанным в подпункте 5.3 

Административного регламента. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.23. Заявитель имеет право по письменному заявлению, в том числе 

поданному в электронном виде, на получение исчерпывающей информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.24. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на официальном сайте муниципального образования, Портале 

государственных и муниципальных услуг в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть сообщена 

заявителю специалистами Исполнителя при личном контакте с 

использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной 

почты. 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Приобретение земельных участков 

 из земель сельскохозяйственного назначения,  

находящихся в муниципальной собственности,   

и земель государственная собственность  

на которые не разграничена для осуществления   

деятельности фермерского хозяйства» на 

 территории Александрово-Заводского 

 муниципального округа    

                                   Главе Александрово-Заводского муниципального 

округа    

___________________________________ 

___________________________________                                  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА 

 

    Я, 

___________________________________________________________________________, 
                           (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства) 

Проживающий (ая) по адресу:__________________________________________________, 

_____________________ прошу предоставить _____________________________________ 
                                                                                                           (вид права) 

на срок 

_____________________________________________________________________________ 

                                                                          (при аренде земельного участка) 

земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, находящийся в 

государственной собственности с кадастровым  номером  (при  его  

наличии)_____________________________________________________________________,  

местоположение_______________________________________________________________ 

площадью____________________________________________________________ кв. м (га), 

_____________________________________________________________________________ 
                                                 (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе 

_____________________________________________________________________________ 
                                   с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства, видов 

_____________________________________________________ для ____________________ 
  деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)                                     (указать цель 

_____________________________________________________________________________ 
использования земельного участка - создание, осуществление деятельности крестьянского                                              

(фермерского) хозяйства). 
 

Контактный номер телефона ______________________. 

Приложение: опись документов. 

1. _________________________________________________________ на ________ л. 

2. _________________________________________________________ на ________ л. 

3.__________________________________________________________ на ________ л. 

 

______________________                                            (__________________________) 
       (Ф.И.О.)                                                                                                 (подпись заявителя) 

 

"__" __________ 200_ г.            
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 
«Приобретение земельных  

участков из земель сельскохозяйственного  

назначения, находящихся в муниципальной  

собственности,  и земель государственная  

собственность на которые не  

разграничена для осуществления   

деятельности фермерского хозяйства»  

на территории Александрово-Заводского  
муниципального округа    

Блок-Схема 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                     

 
 

Формирование пакета 

документов и подготовка 

проекта постановления  о 

предоставлении земельного 

участка, его согласование и 

подписание главой 

Администрации 

муниципального образования 

Алапаевское; 

 

Подготовка проектов договор 

аренды земельных участков 

Выдача документов 

При устранении 

недостатков 

Отказ в приеме 

документов 

Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

Проверка документов, предоставленных заявителем, 

запрос необходимых сведений по каналам 

межведомственного взаимодействия 

Подача объявления 

в средства 

массовой 

информации  о 

приеме заявлений 

Соответствует 

требованиям 

Не 

соответствует 

требованиям 
Представлены не все 

документы, заявление не 

соответствует форме 

Мотивированн

ый отказ в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 
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Приложение № 3 
«Приобретение земельных участков из земель  

сельскохозяйственного назначения, находящихся  

в муниципальной собственности,  и земель  

государственная собственность на которые  

не разграничена для осуществления  деятельности  

фермерского хозяйства» на территории  

Александрово-Заводского муниципального округа    

 

 

 

Журнал регистрации 
 
 

№ 

п/п 

Ф.И.О. заявителя, 

уполномоченного 

представителя 

Реквизиты 

документов 

удостоверяющих 
личность 

заявителя, 

документов 
удостоверяющих 

полномочия 

представителя 

Наименование и 

реквизиты 

выданного 
документа 

Подпись 

заявителя, 

фамилия, 
инициалы, дата 

получения 

документов 

1 2 3 4 5 
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